附件4

财务现场审核有关注意事项

一、需要带到审核现场的材料
（一）首台（套）产品奖励政策

1.企业营业执照副本（原件及复印件）；

2.企业2023年度审计报告（要求赋二维码）；

3.能反映企业首台(套)产品研发投入情况的可研报告、立项报告，以及能反映产品研发成本支出情况的相应原始凭证等;
4.首台套产品销售合同、发票、产品出库单、由用户出具的产品验收单、收入回款记账凭证、收入确认记账凭证；
5.2023年度企业总账、主营业务收入明细账(销售收入明细账)等;
6.完税凭证(纳税属期为2023年)、企业所得税年度纳税申报表;请提前准备好电子税务局办税员手机号、登录密码；
7.企业出具的所提供财务资料真实性的承诺函(法定代表人签字并加盖公章，一式两份)；

8. 2024年省首台（套）产品奖励审核表（一式两份，表格模板后期发放）。

（二）首台（套）产品保险补偿政策

1.企业营业执照副本（原件及复印件）；

2.2023年度审计报告（要求赋二维码）；

3.首台（套）产品销售合同、销售收入入账凭证；

4.首台（套）产品交付证明；

5.保单、保险费账目凭证及付款凭证；

6.企业出具的所提供财务资料真实性的承诺函（法定代表人签字并加盖公章，一式两份）；

7.2024年省首台（套）产品保险补偿审核表（一式两份，表格模板后期发放）。

以上审核材料及记账凭证必须是原件，同时提供复印件一式两份（装订成册）。请参审企业按要求提前进行必要填报、汇总，以备审核及留存，同时，企业在参加审核前，应对相应的原始账簿、记账凭证等具体位置做必要的标识，以便节省核查时间。

二、审核要求

（一）参加首台（套）产品奖励和保险补偿的企业需分别提前填好相应审核表，并注意表内及表间的对应关系，同时提供电子版。请参审企业自备笔记本电脑，便于根据实际审核结果现场修改申报数据。

（二）参审企业需携带企业公章，由企业经办人员对审核结论予以现场签字确认。

（三）参审企业应提供符合财务管理、资金管理和票据管理规范的有效合法的原始凭证，并按规定时间参加核查。

（四）对弄虚作假的企业，一经发现，取消奖补资格。

三、审核地点及时间

1.审核地点：哈尔滨市香坊区农林街副5号，黑龙江省电子技术科技企业孵化器二楼（黑龙江省电子技术研究所院内）。省电子技术研究所联系方式:13351287058

2.审核时间：由市（地）工信局负责通知，并发放相关表格模板，其中承诺书模板如下。

承  诺  书（模板）

我单位郑重承诺：所提供的材料（包括文字、文件、数据、合同和凭证等）真实无误且无涉密内容。申报奖补的产品或保险项目未享受过同类政策支持。如有不实，我单位愿承担相应责任。
法人代表签字：

企业公章

年    月    日
